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RETTIFICA DATI

Nel caso in cui, accedendo al servizio di “Visura” disponibile sul Portale ANPR nell'area
Servizi al Cittadino, dovessi riscontrare un errore nei tuoi dati anagrafici o la presenza di
una discordanza rispetto ai dati presenti nei documenti in tuo possesso (ad es. nel
campo indirizzo di residenza sia riportato “VIA FRETALLI D'ITALIA” invece di “VIA FRATELLI
D'ITALIA"), con il servizio di richiesta di “Rettifica dati”, potrai segnalare I'incongruenza
al Comune di residenza senza recarti presso gli uffici comunali.

POTRAI RICHIEDERE LA RETTIFICA SOLTANTO DEI TUOI DATI ANAGRAFICI E NON DI
QUELLI DEGLI ALTRI COMPONENTI DELLA TUA FAMIGLIA.

Rispetto alla famiglia di appartenenza, potrai solamente richiedere di rettificare o
integrare un dato dell'indirizzo di residenza o le relazioni di parentela del nucleo
familiare.

| passaggi necessari per una richiesta di Rettifica dati sono i seguenti:

1. Inserire una richiesta di Rettifica Dati;

2. Segnalare il dato da rettificare, inserendo quello che si ritiene corretto (sulla base
della documentazione in tuo possesso);

3. Allegare eventuale documentazione (la dimensione massima consentita dei
documenti da allegare & di 1 MB e la tipologia di documenti che e possibile allegare
sono: immagini e/o pdf);

4. Verificare nella sezione “Riepilogo” i dati inseriti;

5. Verificare di aver inserito I'indirizzo email corretto nella funzione “profilo utente”, per
poter ricevere comunicazioni sullo stato della richiesta, o inserirlo se non presente.

6. Selezionare il check riferito al consenso di voler ricevere le notifiche relative allo stato
della richiesta;

7. Inviare la richiesta di Rettifica Dati dalla sezione “Riepilogo”.

Puoi accedere al servizio di Rettifica dati sia selezionando il link “richiesta di rettifica”
disponibile all'interno della funzione “Visura”.
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1:1

Visura

Se riscontri incongruenze nei tuoi dati anagrafid, procedi alla richiesta di rettifica ¢l

e Giovannina Giuffrida - GFFGNN64B55A089)

Generalita Generalita
Stato avile Data nasdta 15/02/1964
Cittadinanza Ses50 F
luogo di nasdta AGRIGENTO (AG)
Famiglia/convivenza
Codice identificativo ANPR: 267882

Matrimonio

Residenza/altri recapiti

Sia selezionando il tasto “Richiedi la modifica dei tuoi dati” all'interno dell’'area dedicata
ai “Servizi del Cittadino” nella “Scrivania”.

Servizi attivi

Profilo utente Visura

In questa area & possibile indicars | propn recapitl agalungere | recapiti consente di In questa area & possibile consultare | propn dav anagrafia
ricevere certificati & notifiche sul propne indinzze Email

Farmviiiare & ridweders autooerlificazioni,

i i tuol recapiti Consulta i tuol dati anagrafici

Rettifica dati

In quests area & possibile invare una “richigsta di rettifica” di-ung o pid datl anagrafic

che non coinvolgono altri seggetti

Richiedi 1a modifica dei tuoi dati @

NUOVA RICHIESTA

Selezionando-il tasto “Inserisci una richiesta”, puoi richiedere la rettifica di uno o piu dati
della tua scheda anagrafica.

Rettifica dati

In questa sezione & possibile procedere alla registrazione di una richiesta di rettifica dei dati anagrafic

Nuova richiesta

Per inserire una nuova richiesta di rettifica puoi consultare la Guida alia compllazicne

Inserisci una richiesta @
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Viene inizialmente proposta una pagina di presentazione del servizio in cui e illustrato lo
scopo del servizio che e esclusivamente quello di richiedere la correzione di “errori
materiali” o di “errate trascrizioni” di dati e in cui e prevista una sezione “dichiarazioni”
che devi selezionare per presa visione e per confermare I'assunzione di responsabilita;

in assenza di conferma non ti sara consentito proseguire con la richiesta di rettifica.

Di seguito la schermata di presentazione del servizio di rettifica.

T ood i Srwens ¢ Bettfica dat / Ridheesta di retlifica

Richiesta di rettifica dati per errori materiali

senizio o righiesta © reft¥ioe detl corsente d righiegere & prOONO CoMUNT OF residerTe @ retERioa of presurt’ esori & scorirat sl oropr’ dat’ BnagTefio

Serviio NON PUD’ essere L2230 pey rigingoers | CaenDia O RS08°28 & Der rifhiedert @ »OSifCa 061 Dropr Eat 2Rt Che (omPorieetiers U1 & SR OBt UND Mutnd BEDLTione Ot (00KE fisae s

PSR (8 BOSOrNEETERAD e rOmme OF CODNIITE €41
Per richedere MG OUTATENID 08 DUpr (BT MAQIMIC (NOME, (DPHOTE. LOOE ¢ G8Ta O fasl iy (P COMDONDrO ¢ tOOLE FSINE € NE(ESEND IS DFEIS0 | PUDDC O (Omute O NeSTeTTR

£ poasiie retetiere @ comeziore SOLO ED ESCLUSIVAMENTE of preturt! ¢70r mater's 0 0 ESCTTONe (72 DOSSOND £5sere COmOroval O S cn Socumeniazions (s, Aocuments 0 0ertis. pastapons, fio &

rasciy eer

Conasevse the (Hiunoue rast GO ErEDon Mendar’ € punic GiCE eppe & 520yl OF COCTe Denae ¢ OFle iepg In maters, B sers & per DIl efett Gegl artitol 75 ¢ 76 ool DPR . 4452000,

T DICHIARD SOTTC LE ASA PERSONALE RESPOMSABILITA
o o avtr PEESO wAIDNe D INGIMAtE TRTTALE A Qyiy lla ComMMINTIOnS di una ictiests & rethifica.
The i SOPG O] 1Bl s2nATD & 25 hisvimerite Queilo & richietere L comeaons o presunti e4T05 MIterish o O e Titone:

e G NEMATION: Mendod
o di pon sliegane Soumentarane non pertinente sila nchiesta di et s

Dopo aver confermato le dichiarazioni presenti nella schermata di presentazione del
servizio @ possibile procedere all'inserimento di una nuova richiesta.

Selezionando il tasto “Procedi”, puoi richiedere la rettifica di uno o piu dati della tua
scheda anagrafica.

Navigando attraverso le diverse sezioni presenti sulla sinistra della pagina, & possibile
individuare il/i dato/i non corretto/i e richiederne la rettifica.

ATTENZIONE, con questo servizio, nel caso avessi riscontrato un errore sui dati presenti
nella tua scheda anagrafica o la presenza di una discordanza con i dati presenti nei
documenti in tuo possesso, potrai chiedere la rettifica dei dati soltanto dove & presente
I'apposita matita “Modifica”.

Nelle diverse sezioni in cui & possibile richiedere la rettifica dei dati sono stati predisposti
specifici ALERT, ed in particolare, nelle sezioni: generalita / stato civile / residenza, in cui
sono riportati degli esempi utili a comprendere quali correzioni si possono richiedere. Di
seguito si riportano alcuni esempi:

» sezione Generalitd - & possibile chiedere la correzione del nome se in ANPR &
presente “CECILLIA" e invece il dato corretto & “CECILIA” (come presente nei
documenti: carta d'identita, passaporto, ecc.);
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» sezione Residenza - & possibile chiedere la modifica del toponimo se in ANPR &
presente “FRETALLI D'ITALIA" invece del dato corretto “FRATELLI D'ITALIA™;

» la normalizzazione degli indirizzi (gia in corso in diversi Comuni) non deve essere
oggetto di richiesta di rettifica del dato quindi se su ANPR & presente “VIA G.
GARIBALDI" invece di "VIA GIUSEPPE GARIBALDI" non si deve chiedere una rettifica;

* NON e’ POSSIBILE UTILIZZARE il servizio per richiedere il Cambio di residenza o per
aggiornare l'indirizzo;

* Sezione Stato Civile — ATTENZIONE non e possibile utilizzare questa sezione per
modificare lo stato civile se la richiesta non & comprovata da apposita documentazione
emessa dall'ufficio di Stato Civile e non & possibile richiedere rettifiche sui dati dello
stato civile i cui atti non sono registrati in Italia; si ricorda che se una persona non ha
ancora ottenuto la sentenza di divorzio e su ANPR per esempio & presente
I'informazione “coniugato” non é possibile richiedere la rettifica.

" . - R
Richiesta di rettifica [ Guics ata compiazione =
G‘=“'”"‘| Generalita
Atto & nascita Attenzione: non & possip'e Jtllzzare quests seziane per modificare | oropr dati anagrafici & NoIDIE SO0 richiademne ia reftifica se armonsamente registatl. @
Carts @i igentita Igentificativo Anpr
~ 248522
Cittsdinanss
Stato chvle
Unione civile Logroaat:
MONTICO
Famigriaseomavenss
Residenza
Nome
- FABIO ROMANO | Modea
Renangs
Seuo F 7 Wodifica
MASCHIO |
Coaicz facale IT-—\ Modifica

MNTFRMBOLITHS01Y

La selezione della matita, consente I'accesso ad un campo dove poter inserire il dato
corretto.
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Generalita

Identificativo Anpr:
267882

Cognome: | 7 Modifica
Giuffrida —

Nome: Nome:
Giovannina Giovanna

La selezione accidentale della matita in corrispondenza di un campo corretto non
comporta nessun aggiornamento, basta lasciare il campo vuoto.
Generalita

Identificativo Anpr:
267910

Cognome: Cognome:
Massetti

Alcune sezioni come, ad esempio, lo Stato civile, contengono delle tendine di ausilio per
facilitare la scelta dello stato civile corretto.

Richiesta di rettifica

_—— Stato civile
Afto di nastita Altengione: ror & possbie JUiTae guesta SeZone Per MO ficare © SO Ty 18 NON COMPrOVSID OB BOD0LE COCumentazione emmessa dal ufficia of Stato Civile
Nor & possibiie rvedese rettifiche S dall 6250 S0 VIR | €Ul 3% AN SONC feQEtat in 25 @
Carta dh denlita
Surto civie: Stato cwile:
Ctadinang
aciranza
Statc DeTT 2 seguUlD O CeCessD O a parte Lmits Cfiments
Unicee coale

| Siato pero 8 Seguto O sciopimrenio dedl unione Cvie

| Unito ovimente
Famigha/convivensa {eDeNut e

Conupato/a
Residenza vedovoa
Dvozato/
Adegat Non class/'ficabl e figrotoin
i)
Riepidgo

Cosi come nella sezione Famiglia/Convivenza, la tendina di ausilio permette di
selezionare correttamente le relazioni di parentela allinterno della propria famiglia.
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Richiesta di rettifica

Ganeralith

Atio dl nascity

Carta di identits

Cittaginanza

Stato civite

Unione civile

Intestatario Scheda
Famighia/convivenza
Rpsicienrs
it Attenzione: In questa sezione & possibile fichiedere la rettifica dei|
Rigpitogn

Famiglia/convivenza

Fer Quaisiasi InCONgruaenza riscontrata in Questa sezone. S praga di MvoiGers) Ao sporiena

Data i aniging {go/mmasss)
23/04/2017

Retarione of parentely

Cognome

Legame

Yata nascita

Guida alta compitazione -

FABIOROMANO  MONTICO intastatera Schada MNTRIMEOLZTHSITY
FABIONE MONTICONE Aigia/ Figia TN MNTRENEDLITHIIR
GiGH FASRO =gia / Fgia TN FRRGESRITHSOW
CLAUDIO CONT sgic /Fagia LATES  CNTOUOBRLITHSOIV
FRANCESCA conT Figio / Figia 0TI CNTANCERETHIOR
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Inoltre puoi integrare i dati accessori dell'indirizzo (ad esempio la scala o l'interno) e
richiedere di rettificare l'indirizzo, laddove ritieni possa esserci stato un errore di

trascrizione da parte dell'Ufficio anagrafe.

ATTENZIONE: questo tipo di rettifica non pud essere considerata come una
richiesta di cambio di residenza.

Generalita

Atto o nascita

Residenza

Erata decormenza dells reaidenza (gg/mim/azaa):

Carta di identitd 01/02/2020
Cirtadinanzs
Stats civile Specie m
Mutrimonmo
Famiglia/convivenza

Allegati

Inglirizro Indivirro:

delle Baleniers

Riepiogo
(ivico: # Modifico |
128 =
CAF: | # Modifics
00234

[:> | cetle Balirierd]
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1.2

ALLEGATI

Alcune richieste di rettifica necessitano di documentazione aggiuntiva che puoi inviare
selezionando il tasto “Aggiungi” all'interno della sezione “Allegati”;

Richiesta di rettifica

Generalit Al!egan
Alto di nascita Neszun documento allegato
Carta di identita

‘ Aggiungi | x
Cittadmanza

Stato civile G

Matrimonio
Famighia/convivenza

Residenza

Cod

Riepiogo

Il sistema ti guida nel corretto percorso da seguire per allegare un documento:

Allega file

Nel campo "Descizione” |l
cittadino potra inserire un titolo
per il documento allegato,
mentre selezionando la freccia

Verranno accettati file in formato pdf, doc, jpg

Descrizions:
nel campo "File", siindichera al
[ | sistema il percorso per
recuperare il file da allegare

File:

La dimensione massima consentita dei documenti da allegare & di 1 MB e la tipologia di
documenti che & possibile allegare sono: immagini e/o pdf.

Selezionando il tasto “Allega”, sara effettuato l'upload del documento correlato alla
richiesta di Rettifica dei dati, ma se avessi commesso un errore nell'esecuzione della
procedura, con il tasto “Annulla” potrai ripetere 'operazione.

Ti ricordiamo di allegare soltanto ed esclusivamente documentazione pertinente la
richiesta in coerenza con quanto hai dichiarato nella pagina di presentazione del servizio.
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Allega file

Verranno accettati file in formato pdf, doc, jpg

De:

rizione:
| Rettifica Dati

Filex

] Rettifica Dati.pdf

@l Annulla

Una volta allegato il documento potrai scaricare il documento stesso o eliminarlo; inoltre
potrai aggiungere altri allegati con la procedura precedentemente descritta.

| documenti allegati saranno conservati dal sistema ANPR fino a quando la tua richiesta
non sara stata evasa o respinta dal Comune e successivamente saranno cancellati. Dopo
tale termine la conservazione dei documenti € garantita dal comune.

Richiesta di rettifica
— .- : (&) Scerica
st dh ademrting Soni s Dl pif nv?\%\.a:,',;

a Elimina

taleaney

Rk inintms

]
[

<

Fregabony

RIEPILOGO

Il passaggio nella sezione “Riepilogo” & necessario per l'invio di una richiesta di Rettifica
Dati al Comune di Residenza.

Per inviare una richiesta di Rettifica Dati, devi essere in possesso di un indirizzo email
validato dal sistema (precedentemente inserito nella funzione “Profilo Utente"); 'avviso
presente a fine pagina del Riepilogo ti segnala tale circostanza e in caso di indirizzo email
non validato puoi selezionare il link “Profilo utente” per procedere con la validazione
dello stesso; la richiesta di Rettifica Dati sara salvata in stato “Bozza” dal sistema, in
modo da poterla recuperare successivamente per l'invio al Comune di residenza.
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I Per inviare |a pratica di richiesta di rettifica & necessario specificare e validare un indirizzo Email nella sezione @

La sezione “Riepilogo” contiene il numero della richiesta, I'anteprima delle richieste di
rettifica e la presenza o meno di eventuali allegati.

Cittadinanza Roma 06/02/2021

Stato civile Riepilogo pratica 106103

Matrimoenio
lifta sottoscritto/a

Famiglia/convivenza
s Gaetana Massetti

Residenza nato il 15/02/1964 a AGRIGENTQ provincia AG avente codice fiscale MSSGTNG4BSSANSYS e identficativo ANPR 267910

Allegati

Consapevole delle responsabilita’ penali per dichiarazioni mendact at sensi degli artt. 75 & 76 DFR 445/2000
Riepilogo

DICHIARA

che i dati seguenti non corrispendono a quanto registrato in ANPR:
nome da Gaetana a Nina
legame parentela Massetti Gaetana (MSSGTN64B55A0895) da Intestatario Scheda a Marito / Moglie

legame parentela Lorenzini Glacomo (LRNGCMB4B15A089X) da Marito / Moglle a Intestatario Scheda

St allegano | documenti che lo attestano <]

I Per inviare |a pratica di richiesta di retiifica ¢ necessario specificare e validare un indirizzo Email nella sezione Profilo ulente <j ‘

| @ Salva bozza |

=+ Invia richiesta | W Elimina richiesta

Potrai inviare la richiesta solo se, Consapevole delle responsabilita penali per dichiarazioni
mendaci ai sensi degli artt. 75 e 76 DPR 445/2000:

* L'indirizzo email risulta validato;
* Nel riepilogo della richiesta non si evidenzino segnalazioni;

e Haiselezionato il check con cui dichiari di voler ricevere le notifiche all'indirizzo email
validato.
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Richiesta di rettifica

Gemoraith Riepilogo

&0 di nascta
Carta o identith
Cittadinvoas

Stata crvile

Ustinne crvile
Farvigha/commearned
Rt mngy

Alingar

Richiesta di rettifica N. 107262

st zemai clo e, 16 thed Regadammnic LS

r respurabita poneh per ditWsaeazkon maendons oo ey ool et 1 e PG DPR 42 L200(

chr | et SeEgaert Non COMEENAGNG § SHEtn repstratn i ANPR

cogname da MONTICO 3 Manti

In seguito alla selezione del tasto “Invia richiesta” compare il messaggio di pratica
correttamente inviata che conclude la procedura di richiesta Rettifica Dati; a questo
ponto dovrai attendere la lavorazione della richiesta da parte del Comune di residenza
e potrai monitorare lo stato di lavorazione attraverso lo stesso servizio Rettifica Dati alla
sezione “Richieste Inserite”.

I © pratica correttamente inviata, <:I

a

Richiesta di rettifica

Generslitd

Atto di nasdits

Carta di identitd

Cittadinanza

Stato avile

Riepilogo

Mimistero dellInterno

Riepilogo pratica 106101

1.4 RICHIESTE INSERITE

Potrai monitorare lo stato d’'avanzamento della lavorazione della tua richiesta di Rettifica

Dati inviata al
Inserite”,

11

Comune, attraverso lo stesso servizio Rettifica Dati, sezione “Richieste
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Servizi attivi

Profilo utente Visura

In questa area ¢ possibile indicare | prapri recapiti aggiungere | recapiti consente di In guesta area & possibile consultare | propri dati anagrafici nonché quelli del nucleo
ricevere certificat e notifiche sul propnio indinzzo Email. familiare & richiedere autocertificazioni

Rettifica dati

In questa area € possibile inviare una “richiesta di rettifica” di una o pil dati anagrafia
che non coinvalgone altri soggett.

ez <

Sono presenti dei criteri di ricerca per velocizzare la ricerca delle tue richieste di Rettifica
Dati; nel caso non applicassi nessun filtro di ricerca il servizio presenta tutte le tue
pratiche, ciascuna con il proprio stato di lavorazione.

Lo stato “Bozza" si riferisce ad una richiesta da completare e che non e stata ancora
inviata al Comune di residenza; sono salvate in stato “Bozza” anche quelle richieste in
attesa di validazione dellindirizzo Email: in questo caso basta selezionare il simbolo con
la matita per completare la richiesta o il simbolo cestino per eliminarla:

ao

Per tutti gli altri stati di lavorazione, riceverai una mail di notifica del cambio di “stato
della lavorazione” della richiesta ed in particolare:

« “Aperta”: la richiesta di Rettifica dei dati e stata correttamente inviata al Comune
ma ancora non & stata presa in carico dall'Ufficio;

* ‘“Inverifica”; larichiesta & sottoposta a controlli formali prima dell'invio al Comune;
+ ‘“Inlavorazione”: il Comune ha preso in carico la richiesta;

e “Sospesa": le richieste per cui il Comune ti ha richiesto specifica documentazione
aggiuntiva necessaria alla lavorazione della richiesta;

» ‘“Integrata” le richieste per cui hai tramesso la documentazione aggiuntiva ed il
Comune ha ripreso in carico la richiesta;

e “Evasa” la richiesta rettifica dati é stata accolta;

e “Respinta” larichiesta di rettifica dati & stata respinta dal Comune; in questo caso
si consiglia di recarsi presso il Comune di residenza.
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Richieste inserite

Ricerca richieste

Descrizione

Giuffrida Giovannina -

Giuffrida Giovannina

Giuffrida Giovannina -

Giuffrida Giovannina -

Giuffrida Giovannina -

Giuffrida Giovannina

Giuffrida Glovannina -

Rettifica dati

Rettifica dat

Rettifica dati

Rettifica dati

Rettifica dati

Rettifica dati

Rettifica dati

Codice

106168

106167

106166

106150

106132

106101

105988

Dsta di chiusura (ga/mm Ahags)

Data di apertura Azioni
09/02/2021 B0ZZA 0
09/02/2021 APERTA a8k
29/02/2021 09/0272021 EVASA i
08/0272021 09/02/2021 RESPINTA a8z
08/02/2021 IN LAVORAZIONE i
06/02/2021 INTEGRATA a8z
030272071 SOSPESA n
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